

	[image: LOGO SIG GRANDE NUEVO]
	Programa Informativo de Comunicación  y Difusión
	Responsable: Depto. de Comunicación y Difusión

	
	
	Código: SIG-IN-PR-24-05
	Página: 1 de 1

	
	
	Revisión: 1

	
	
	
	Emisión: Diciembre de 2016



PROGRAMA INFORMATIVO DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN

	¿Qué se va a comunicar?
	Responsable de elaboración
	Responsable de difusión

	Oficio
	Jefes de área
	Jefes de área

	Invitación
	Jefes de área
	Comunicación

	Información para elaboración de banner
	Jefes de área
	Comunicación

	Diseño de banner
	Comunicación
	Comunicación

	Información para elaboración de folletos o trípticos
	Jefes de área
	Comunicación

	Diseño de folleto o trípticos
	Comunicación
	Comunicación

	Información para elaboración de pósteres
	Jefes de área
	Comunicación

	Diseño de pósteres
	Comunicación
	Comunicación

	Indicadores
	Calidad
	Comunicación

	Informe de desempeño
	Calidad
	Comunicación

	Informe de encuestas
	Comunicación
	Comunicación

	Plan rector
	Calidad
	Comunicación

	Información para la elaboración de Infórma-Tec
	Jefes de área
	Comunicación

	Diseño de Infórma-Tec
	Comunicación
	Comunicación

	Página web y redes sociales
	Jefes de área
	Comunicación

	Información para la elaboración de revista de artículos de investigación Incvare
	Jefes de área, Jefe de División de Estudios de Posgrado e Investigación y Comité de Comunicación
	Comunicación

	Diseño de revista de artículos de investigación Incvare
	Comunicación
	Comunicación

	Información para la elaboración de reconocimientos
	Desarrollo Académico
	Comunicación

	Información para la elaboración de tarjetas de presentación
	Jefes de área
	Comunicación





	VER 1.0 Programa Informativo de Comunicación y Difusión
	       ELABORÓ
F.P.Z./ 12-12-2016
	REVISÓ
J.I.M.M/ 13-12-2016
	AUTORIZÓ
J.G.C.L/ 14-12-2016
	Página 1 de 1


[bookmark: _GoBack]
image1.jpeg
SIG

Sistena Integrado
de Gestion

1SO 9001:2008

1SO 14001:2004





