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1. Propósito

Planificar las diferentes actividades de la institución y gestionar los recursos para llevarse a cabo, en el cumplimiento de las metas establecidas.
2. Alcance
Aplica a todo el  Comité de Planeación del Instituto Tecnológico de Culiacán.
3. Políticas de operación

3.1 El calendario escolar para el Instituto Tecnológico de Culiacán lo realiza el departamento de Planeación, Programación y Presupuestación.
3.2 El calendario se elabora en base al calendario de la Dirección General de Estudios Superiores Tecnológicos (DGEST).
3.3 El jefe del planeación  convoca a reunión con el comité de planeación para determinar las cuotas de servicio y las fechas del calendario, debiéndose cumplir 16 semanas de clases.
3.4 El comité de planeación está conformado por los departamentos: Planeación, Programación y Presupuestación, Servicios Escolares, Recursos Financieros, División de Estudios Profesionales, Desarrollo Académico, Gestión Tecnológica y Vinculación,  Comunicación y Difusión, y la División de Estudios Profesionales e Investigación.
3.5 El área responsable de cada actividad determina las cuotas y las fechas a programar de acuerdo a las necesidades de la institución, llenándose los formatos ITC-PL-FO-01 Calendario Escolar y el formato ITC-AD-FO-01 Cuotas de Servicio.
3.6 Una vez elaborado el calendario escolar y determinadas las cuotas, se firma minuta de acuerdos y se difunde en la página del instituto. 
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